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1- Ouvrir la page d’accueil des applications de

LOUTY :

Https://appli.louty.net

Login : « PNOM »@Iouty

Mot de passe : (se référer au mot de passe transmis par votre coopérative)

1 Google Agenda -Semaine X)) B Louty - 2113 - Page d'sc. x \BUouty 2113 -Pidce X\ ] Accuel X S—— —— il -

€ - C @ hitps//appliJouty.net/Accuell
Accueil Louty ~ Paramétrage ~  Guide dutilisation

Accueil Louty

T eF MSESED

venue i Titrg:

ous sounaitons I ienvenue sur e nouve! Rfiche s smmonces e provenance dela svcure et de Loy, |
"

spérons quil vous apportera services et satistaction.
en lutliser vous pouvez suivre les conseils du tutoriel disponible & cette adresse
‘youtu be/RXxybIWPJ1E

métrer la page d'accueil

ramétrer lespace d'accuell vous pouvez visionner et suivre e tutoriel & fadresse

4 lancienne et consulter fa fiche paf Titre.

1-Cliquer sur la « Gestion eastagesi20pagen2

Commerciale » Fo_0m0e16_FOSENEA

FC_090316_COGESTRIM
FC_090316_CARRE DO... Facture AAPLAMOO

FO_280116_COGESTRIM

%3

noss Factures échuss non réglées (6/454)

Type  Activite

FC_190116_FORCO Facture AAGADACO
116_TEAMLINK  Facture AACHEV00

Facture  AAPLAMOO
& AAPLAMOO
e AAPLAMOO
& AAPLAMOO

Piécss & valider (5/5)

Type  Aotivite
Devis | SASTRU.
F

e AAPLAMOO
o AAPLAMOO
acture AAPLAMOO

Demiers réglements olients

Activites
AARUETOO
AAPLAMOO
AALAVIOD
AAPLAMOO
ARAITY00
AAZAMIOD

Marge brute mensuelle Résultat cumuls

Date éch.
240172016
310172016
021022016
020022016
2016
021022016

Date
0102:2016
09,03/2016
090372016
0910372016
09:03/2016

Client Date  Mode regl.
Mairie de Tass... 0B03/20... Virement

GREDIT AGRL.. 0803/20.
GASPER GMBH  07/03/20,
GREDIT AGRL.. 07/03/20,
FONDATION ... |04/08/20.

THE CORPOR... 040320... Viremen

Trésorerie cumulée

Client
COFORC,

GOTEAMLI
cosL
cosL
Goc
GOCOGE.

Client
©0GDS000

GOCOGE,
COCARR.

Montant

TIC
864,006
276,006
a910€
80106
2306

s6.77€

TIC
50006
43306

4330¢
4830€
68.20€

Pigces

360,00 16000213

0028
6000386
6000055

2830,00 16000235

)15 i

9T O ® =

Gestion commerciale

Connexion

Login :

Mot de passe

Connexion

2-Méme login "pnom"
Méme mot de passe
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2- Barre de navigation :

Gostion commerciale - Gestion ~ Paramétrage ~ Impressions Guide d'ulilisation CLASTRES ~

Piéces \
7 |I S Paramétrage ~ - n
Portall Louty B —

Clients

e Articles par activitd
Boite a outils :
Piéces Activité
o e L \
) ) ) ) Visualisation des articles /
Vous permet de Clients : Liste de vos clients / Pieces : Activités : Gérer votre fiche
naviguer Listes de vos factures, devis etc... fiche (logo etc...)

3- Gestion des piéces :

Deux possibilités pour créer une piece :

Gostion commerciale - Gestion ~ Paramétiage ~ Impressions Guide d'utilisation CLASTRES ~

Piéces
Filtrer sur le typs - Filtrer sur I'état Rechercher :
Nouvelle pigce Tous v Tous v Saisir une partie du titre, | & m Filtre avancé m & E
Activiis T N° client Acti Filtres Re
.. 18000707 AAPLAMOO  Facture 09/03/2016 COGAGNEU GAGNEUX ARTHUR

1-Créer une nouvelle piéece, -
H ie I-
Cliquer sur « nouvelle piece » —=

b .4

Woir (lecture ssuls)

2-A partir d’une piece
existante, cliquer sur
« Dupliquer»

Rsimprimsr
Veérifier

Générer un avoir

Supprimer :
PP Créer une nouvel

Saisir réglsment
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Nouvelle piéce

Méme de suivi (non imprima) -

Choisir le Type de piéce :

Devis, Facture, Avoir Date la piece
Typs de pisce - * / Activits - * Date = *
v

SASTRUCT - STRUCTURE

Client : * Libellé pisos - * Etat :

G [&]

111}
+

Enregistrer - Farmer sans enregistrar

R&glements Historique Libellé de la piece

Taux HT Montant Montant
Prix unitaire Quantite Agtivite \Actions|
T.V.A TIC H.T. T.IC.

(cf au point suivant)

Lignes En-téte Piad ds

AIE

Totaunx 0,00 0,00 0,00

Met & payer 0,00

Permet de choisir I'article de vente souhaité ou h )
Enregistrer ~ Farmer sans enregistrar

article spéciaux (titres, pourcentage, sous totaux)

Articles v
Chercher itisies
Q Créer un articls
Charoher
Libellé Unite a T
AG Unité
Frais de Déplacement Unité Z Libelle Unité
Frais de port port Unité [} :.Ii .
Presta inteme tion vendue en interne Unité @ OUSTOTAL!
Units (] N
Unité @
Unité @
Presta Dom tom Unité (1
Prast Autoliquides Unité [}
Prasta UE Unité @
Refactcharges Ralacturation charges (PCC Unité @ =
® Articles de vente Asticlas 0o yanta
Artioles spéoiaux Voir tous les articles | Farmer & Artioles sphaiaux Voir tous Jss aboles | Fermer

4- Gestion d’un client :

- Création d’un client :

Deux possiblités pour créer un client :

0 A partir de votre piece :

Cliquer sur « + »
Client : *

1]
+
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0 A partir de la page d’accueil de LOUTY :

Accuoil I_()uty - Paramétrage ~ Guide d'utilisation Escale Craation =

Accueil Louty

Acces direct aux lisies

l Liste des clients - Gestion commerciale l

Cliquer sur la « Liste des
clients »

Giostion commerciale -~ Gestion ~ Paramétrage ~ Impressions Guide d'utilisation

Clients

Chercher un client : Filtre sur l'activite :

artie du nom du

Nouveay clisnt _—— Cliquer sur

« nouveau client »

Q 1] v i LI Filtrer sur les clisnts ayant uns facture et pas de compte

Fiche client
Idantité Adrssse Infos. admin Comptes Activités autorisées Noter Ie nom de I’entreprise ou |e
Titre B nom du client particulier
Nom : ¥ |
Prénom

Adresse courriel

Numéro téléphone

Mémo Choisir la catégorie du client
(Collectivité, Professionnelle ou
Fa
) Particulier)
Catégornie arganisat. - © v I
Rachercher les contacts similaires Enregistrar Fermer

* champ obligatoire
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Fiche client

Adresse

|dentits

Cods postal

Communs

Pays :
Destinataire/Servics :
Entrée / Batimant :
Numéro :

Voie

Mention spécials :

Infos. admin. Comptes Activités autorisées

//I

m
=]

Saisir le Code Postal et la commune du
client

Recharcher les contacts similaires

Enregistrar

Fermar

Si vous devez adresser la facture a un
service ou une personne en particulier, le
noter ici.

-
-

Saisir I’adresse

Fiche client

Numéro SIRET ;
Code NAF :

Numére TV A intra.
lpan :

Bic :

Mede de réglement ;

Echéance ds réglement :

Infos. admin. Comptes Activités autorisées

._/

1

Saisir le numéro de TVA intracommunautaire de
votre client professionnel : obligation légale

Rechercher les contacts similaires

/1

Enragistrer

Fermer

Si vous renseignez le Mode de reglement
et I'échéance, cela se
met a jour automatiquement sur la facture

Enregistrer la fiche client

L'onglet « comptes » est renseigné par la coopérative. Cela permet d’attribuer un numéro comptable au client
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- Fichier client :

Deux possibilités pour I'ouverture de vos fichiers clients :

0 A partir de la page d’accueil de LOUTY :

Guide d'utilisation

Accusil Louty ~

Paramétrage ~

Accueil Louty

Accas dirsct aux lisies O

Escale Création =

A F R

l Liste des clients - Gestion cummercwale

Cliquer sur la « Liste des
clients »

0 A partir de la Gestion commerciale :

Paramétrage ~

Goslion commerciale - -

Pigces
|

Pigces I

Filtrer surls typs - Filtrer sur |'état -

MNouvelle pigce Tous v

Impressions

Tous v

Guide d'ufilisation

CLASTRES - Escale Création ~

Rachercher :

g .

Saisir une partie du titre, | @ i} Filtre avancé [}

Montant Montant
Titre Date A Ne client Actions Memo Regl. | +
H.T. T.T.C.

Dans les deux cas, ous trouverez la liste de vos clients. Vous pouvez les modifier, les dupliquer, ajouter des contacts

Gestion ~

Gostlion commerciale -

Paramétrage ~ Impressions

Clients

Chercher un clisnt Filtre sur 'activits -

=]

Sa

une partie du nom du

Nuuvsau client

BIMING = GOBIMING
CAP SERVICES = GOCAPSED Fa
GRAINES DE SOL COGDS000

P

A\

Guide d'utilisation

SASTRUCT - STRUCTURE ~

Nom client Contacts Activités autorisées Mode de reglement
de réglenlent

W I_J Filtrer sur lss clients ayant uns facturs st pas de compts

SASTRUCT = = i= [ »
SASTRUCT = = = i »
SASTRUCT = = =

7\

Cliquer ici pour rentrer la fiche
complete du client

Cliquer ici pour ajouter un
contat

Cliquer ici pour supprimer un
client, s’il n’est pas affect » a

une piece

Cliquer ici pour dupliquer
un client
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Que ca soit un devis, une facture ou un avoir, vos pieces passent par plusieurs états :

E
Le bouton « Action » apparait sur la piece mais
- ¥ également sur la liste des piéces

5- Différents états de vos piéces :

- Brouillon (« B ») :

B

Brouillon

Lorsque vous enregistrer votre piece, elle est dans I’état « Brouillon ». Vous pouvez faire toutes les

modifications que vous souhaitez et méme supprimer la piece.

Lorsgue vous enregistre la piéce :

Voir {lecture sauls)

Quvrir Ouvrir la piece a partir de la liste des piéces
: T mprimer : Génére un fichier en - noté : « En attente de validation » tant que la
e Impri Géne fichi PDF té : « En attente de validati tant que |
i piéce n’est pas validée.
Transmettre L. . _ . -
= Transmettre la piece pour que la coopérative la valide : La piece passera dans
Vérifier I'état « Attente de Validation » (« AV »). Seule les piéces en « AV » seront validé.

%

Dupliguer Vérifier : Permet de vérifier qu’il n’y a pas d’erreur de montant, etc..., sur la piece

Supprimer \

\\ Dupliquer : Permet de faire une copie de la piéce sans altérer I'original
e —— T

Supprimer : Permet de supprimer la piéce lorsqu’elle est en état« brouillon »
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- Attente de validation (« AV ») :

Etat I
Etat - 3

Attente vaiid.

Lorsque vous cliquer sur le bouton « transmettre », votre piéce passe dans I'état « Attente de validation ».
La coopérative pourra ainsi valider ou pas cette piece.

Si vous imprimer la piece alors qu’elle est en « attente de validation », il y aura noté en gros et en rouge
« En attente de validation ». Vous devez donc attendre la validation de la piece afin de pouvoir la
transmettre a votre client.

Mémeo de suivi (non imprimé) :

Enregistrar le mémo

Type de piscs = * Dats - *

Utilisation du « mémo de suivi » pour transmettre

Facture cliant 07/03/2016

des informations. Ce mémo n’est pas visible
lorsque vous imprimer la piece, ¢a reste en interne
entre vous et la coopérative.

Exemple : si c’est la coopérative qui doit envoyer la
facture par courrier a votre client, vous pouvez le
noter ici. Et toutes autres informations utiles.

- Validation (« V ») :

Etat :

Validé n

Lorsque la coopérative valide votre piece, elle passe en état « validé ». Cela génére un numéro de chrono (=numéro

de piece). A partir de la vous ne pouvez plus la modifier ou supprimer mais il est encore possible de demander des
modifications par mail a clastres@escalecreation.fr .ou vous pouvez générer un avoir afin d’annuler la facture et

d’en refaire une avec les bonnes informations.
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- Validé et imprimé (« VI ») :

Etat : Hl

Valide & imp.

Chaque facture validée est imprimée par la coopérative afin de la garder en version papier. Lorsque la facture est
validée, elle passe en état « Validé et imprimé ». Vous pouvez toutefois réimprimer la piéce autant de fois que vous

le souhaitez afin de la transmettre a vos clients.

- Confirmé (« C»):

Fiat : ‘E
c]

Confirmé

Lorsque la facture est dans I'état « confirmé », c’est qu’elle est exportée dans la comptabilité. Seule la coopérative

peut confirmer la facture.

Aucune modification possible, vous devez générer automatique un avoir si vous devez la modifier ou I'annuler.

Il faut dans ce cas la passer par le bouton d’action, il vous permet de :

E- T~

Imprimé le

Bl

Voir (lecturs seuls)

|

| Réimprimer Bl
| Vérifisr gl
| Générer un avoir a I
| Dupligusr i
| Supprimer

e ——
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6- Gestion de votre activité :

Deux possibilités pour gérer votre activité :

- A partir de |la page d’accueil de LOUTY :

Accusil I_()uty - Paramétrage ~ Guide d'utilisation CLASTRES ~ Escale Création =

Accueil Louty

Acces dirsct aux listes O

& F-%@ 2% 2 Wb Wb

ale

Cliquer sur la « Liste des
activités »

- A partir de la gestion commerciale :

Giostion commerciale - Gestion ~ Paramétrage ~ Impressions Guide d'utilisation

i n
Articles par 3_ Cliquer sur la « Activité »
1

Activits

Pieces

R L P L T

Dans les deux cas, vous arriver ici :

Gestion des activités - Gestion = Paramétrage ~ Guida dutilisation Escale Création =

Activités
Rechsrche :
Créer une nouvelle activité structure Q i Filireavancs @ & =
MNom Nom Propriéts Détails Date de Date de
Analytique v . S Membres Publiable i = 3 Propriétés Actions |
comptable commercial principale activité début fin
_|SASTRUCT STRUCTURE CHAUVIN Mickagl, - H R

\

Cliquer sur le nom de votre activité

10
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- Création de votre entéte :

Nem comptable : * Code analytique : *

STRUCTURE BASTRUCT

Mémo de suivi :

Général Comptabilits Propristés Gestion Commercials Achats st frais

Droits Identités visuslles Position logos Transformation des davis Articles

Vous pouvez définir plusisurs identités visuelles enregistrées.
Sélactionnez encuite l'identité visuslle & utiliser sur vos documents en la.cochant

® Présentation par défaut (24 i}

Ajouter une identité visuslle

Impression de test

Pied de page

& @ B I

Enregistrer - Fermer sans enregistrer

Glisnts

Format - || Police = || Taille - || &2

Q

Ecrire ici un texte que vous souhaitez faire apparaitre

sur tous vos documents (devis, factures, avoirs)

I

body

Logo de I'activité :

= Utiliser uns imagse

Choisir si vous souhaitez utiliser votre une image (logo

ou utiliser du texte

Utiliser du taxts

Phato / Logo :

—

--'v--rr-r-'-

]

Si vous utilisez une image, cliquez sur « sélectionner un
fichier » pour récupérer votre image

Suppnmer la photo/le logo Sélectionner un fichier

Impression de test

Enregistrer = Farmer sans snragistrer

=

__——

| I

Pour visualiser votre

création Enregistrer

E——

11
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- Exemple de facture :

Ici, votre entéte soit votre logo soit

’mages en th.e votre nom commercial.

Flore de llmoge pour safsir tous wos moments Paramétrable dans « Activité ».

e cle ol craiv qui fume
B4007 SF frermuim du Soiy

veww imagesanfalie. conp

En-téte de I'activité (ici
image chargée)

sanipgtPimagesenfolies coog

SARL ROCHE & FILS

Service des Ressources Humaines
Bitiment A - Alléz [V - Escalier C
4858 Rue de |a Faizanders

prés du rond point

26400 DIVAJEL

Falogne

Facture n® 14000005

Adresse utilizant
toutes les lignes,
5i pays =France il
n'est pas imprime

Le numéro du client n'est
pas defini : pas de
mention

Trait de pliage

(En-tétede pidce) Interventions du mois de janvier 2014 auprés des salariés de
I'entreprise.

Désignation Quantité | Uté Prix Montant HT |Montant TTC |Code

unitaire HT ™A

1|Intervention horaire i H 47.00 4700 56,40 | DD1
Intervertion 3 domiclz en peti bricolape, suvant abonnement mensuel,

2|Conseil en gestion | 11 4 |  7oopo0] 700,00] B40,00 001

Aliqueam velit nisi, fempor su pretium id, consequat facilisis nisi. Sed eget facilisis ante. Proin accumsan sagibs nisi, nec consequat metus feugat
eu. Integer varius pharstra rises sed sagittis. Mam sodales tortor odio, eu molestie sapien mattis nec. Donec eget elefend arcu. LUt vitae sapien vel
justo lEorest mallis inowel nula. Ut guis metus tepis. Sed omarne urpis 3 neque winices. euismod

3|Remise exceptionnelle | LIS | _70.00) 84,00

En raison o= la grande qualité des parficipants £1 de lsurs apports 3 ka comprehension plobais.
4 Total Conszeil et Bricolage 677,00 812,40
L' &tant indissociable de Fautre

w

Livret pour lesparticipanis

Confient 'ensemible des préconisations enuisapees lors de 4a séance finale.

Vous retrouvez cet encadré
dans vos piéces « entéte »

& Total documentation 480,00
e document a5t siriciemeant
. |La premigre mantion Encadré paramétré
Parametrage n'zpparait pas pour les P
Structure 4} clients particuliers) automatiquement par la
[Mensan cliants o} - Una fachuration de 40€ 2 BuSeliTs: [IVK | T Scice Ll L coopérative
F"“‘E B/ Lo a0 yetan 05 W‘":""m P Hormal 1 077,00)001]| 20,00% 21540 125240
dans les dédais Indiqués. : Totaux 1 077,00 21540 1 292,40

Figlemant par viement i 2810272014 3 Mondne 08 COOPAREZON.
Styorture
ied de page pontuel) Toute I'équipe vous adresse ses meilleurs voeux pour la nouvelle année

(Pied de page de la picce) Avec Tous nos remerciements pour votre accueil !

(Pied de page activité) : Images en Folie est une activité de la coopérative d'activités Cooparezon.

{Pied de page pour la Structure) COPAREZCON - Structure de test de la solution Louty. net
SIRET inexistant - Adresse indéterminée
Page 1sur 1

Vous retrouvez cet encadré
dans vos pieces « Pied de
Page »
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