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A quoi ¢a sert ?

L'application LoutyMobile permet d’envoyer des documents photographiés dans I'application Louty depuis son
smartphone.

Pour les structures ayant opté pour le Pack Coopératif, ces documents pourront étre joints a une note de frais
(justificatifs).

L'application affiche aussi les annonces et notifications présentes sur la page d'accueil de Louty, ainsi que certains
indicateurs économiques.

L’application LoutyMobile est une Progressive web app : elle fonctionne comme les applications smartphones

téléchargeables depuis I’App Store ou le Play Store, mais son téléchargement s’effectue grdce a un lien accessible
depuis un navigateur. Il n’y a pas besoin d’effectuer des mises a jour via I’App Store ou le Play Store par la suite.

Utilisation du QR code

Pour accéder a la page https://appli.louty.net/LoutyMobile, lire le QR code suivant :

Attention : Si le navigateur utilisé par votre lecteur de QR code n’est ni Chrome ni Firefox pour Android ou ni Safari
pour I0S :

1. Copier le lien affiché dans le lecteur de QR code.

2. Ouvrir Chrome ou Firefox pour Android ou Safari pour IOS et coller ce lien dans le navigateur.

Installation
Attention : les navigateurs propriétaires du smartphone ne permettent pas tous de faire cette installation.
Il est conseillé de passer par Firefox ou Chrome.
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Installer LoutyMobile dans Android

Pour installer LoutyMobile avec Chrome :

o

o Ouvrir Chrome et aller sur https://appli.louty.net/LoutyMobile
o Cliguer sur Ajouter LoutyMobile a I’écran d’accueil

¥ Hors connexion!

Cliquer sur Installer :
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L’application LoutyMobile apparait sur le smartphone. Fermer Chrome et cliquer sur I'icbne de LoutyMobile pour
ouvrir I'application :

Pour installer LoutyMobile avec Firefox :

o Ouvrir Firefox et aller sur https://appli.louty.net/LoutyMobile

o Cliquer sur le bouton de menu en bas a droite de I'écran

Hors connexiont

Vorei-wOum vous connecler
maintenant?

o Cliquer sur Installer.
o Cliquer sur Ajouter a I'’écran d’accueil.

L’application LoutyMobile apparait sur le smartphone. Fermer Firefox et cliquer sur I'icéne de LoutyMobile pour
ouvrir I'application :

LoutyMobi
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Installer LoutyMobile dans iOS

o Ouvrir Safari et aller sur https://appli.louty.net/LoutyMobile

th

o Cliquer sur le bouton Partager en bas de |'écran :

| o Sélectionner |'option Sur I’écran d’accueil :

Emumunilu_ »
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Sur Necran dacouml ’

ArnotEr

@EsB 8 @B

a9

I imer




TUTORIEL LOUTY

LoutyMobile

Version : 1

o Cliquer sur Ajouter :

L'application LoutyMobile apparait sur le smartphone. Fermer Safari et cliquer sur I'icone de LoutyMobile pour

ouvrir I'application :
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Téléversement documents

Accueil

o Ouvrir LoutyMobile en cliquant sur I'icéne LoutyMobile du smartphone

Le mode hors connexion permet de gérer les documents (création, modification et suppression).

Le mode connexion permet de téléverser les documents, consulter les annonces ou les indicateurs.

Hors connexion!

WionINE VOUS. VOUR, EONMECIDe

masrenait?

La page d’accueil permet de naviguer dans I'application.

Se connecter

| o Depuis la page Accueil, cliquer sur SE CONNECTER

=OULY

Saiution g gestion coopénth

et
SE CONNECTER
o —

DOCUMENTS I
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| o Depuis les autres pages, cliquer sur Se connecter en haut a droite de I'écran

Documents Se connecter
——

NOUVEAU DOCUMENT

EN ATTENTE : 1

TELEVERSES : 1

L «

| o Renseigner l'identifiant et mot de passe de I'appli Louty

"
| o Cliquer sur SE CONNECTER

| Se déconnecter

| o Depuis la page Accueil, cliquer sur SE DECONNECTER
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| o Depuis les autres pages, cliquer sur ma Structure/mon Identifiant en haut a droite de I’écran

Documents  COOPAFORMFC '
NOUVEAU DOCUMENT

EN ATTENTE : 1

TELEVERSES : 1

| o Cliquer sur SE DECONNECTER

COOPAF DR
=i DECORNETTER
|
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Documents

Le menu Documents permet de créer un document, de gérer les documents En attente et les documents Téléversés.

Nouveau document

| o Ccliquer sur NOUVEAU DOCUMENT

Documents

T e —— ©

NOUVEAU DOCUMENT

S
ENATTENTE : 0

TELEVERSES : 0

L «

Création d’un document a partir de I’appareil photo du smartphone :

| o Cliquer sur Photographier

Nouveau Doc.  Se connecler

P
@ PHOTOGRAPHIER
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| Autoriser si nécessaire I'application LoutyMobile a utiliser la caméra du smartphone

| o Cliquer sur le bouton de I'appareil photo du smartphone puis valider la photo

LA MAISON XV

Rervdinatl 1 TV e i

B ah e
-
%hr.'.:’.

o Renseigner le champ Description (obligatoire)
o Modifier si nécessaire le champ Date
o Cliquer sur le bouton Valider

Restaurant Marson XV

2000002022 09 48 e

VALIDER

SUPPRIMER

Le nouveau document apparait dans les documents EN ATTENTE

10
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| Création d’'un document a partir d’un fichier du smartphone :

| o Cliquer sur FICHIER

Nouveau Doc.  Se connecter

& PHOTOGRAPHIER

] «

L’explorateur de fichiers du smartphone s’ouvre.
Choisir un fichier

o Renseigner le champ Description (obligatoire)
o Modifier si nécessaire le champ Date
o Cliquer sur le bouton Valider

Lenoy Marliry

200002022 10.28

VALIDER

SUPPRIMER

Le nouveau document apparait dans les documents EN ATTENTE

11
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Documents EN ATTENTE de téléversement

Les documents EN ATTENTE sont les documents qui n’ont pas été téléversés dans I'appli Louty

Modification

| o Cliquer sur I'apercu de I'image ou sur les champs description/date a droite

Doc. en attente  Se connectar

m'smurﬂ Mason
HVOIR0ER O 48

Laroy Merkn
200022 1029

Le document s’ouvre

o

o Cliquer sur VALIDER

LA MAISON Xv
Bemaerand | Teutear| b enikiod
u”;.n.l“

e

=y T

Concrpoon
Restawant Magon XV

20R072 09 48

VALIDER

SUPFRIMER

Modifier la description et/ou la date du document
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| Suppression

o Cliquer sur SUPPRIMER

Doc. en attente  Se connacte

O Tous

Restaurant Mason
X
15002002 1358

Leray Mechn
HOR0E2 1020

TELEVERSER
SUPPRIMER

o

Téléverser un document

o Aller dans DOCUMENTS/EN ATTENTE
o Cocher le ou les document(s) a téléverser
o Cliquer sur TELEVERSER

Doc. en attente  Se connecter

B Restaurant Mason
v
16092022 13 58

TELEVERSER

SUPPRIMER

o Cocher le ou les document(s) en attente a supprimer

13
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Si vous étes connecté, le téléversement s’effectue.

Si vous étes hors connexion, cliquer sur OUI dans la fenétre qui s’ouvre pour vous connecter :

Se connecter puis revenir sur DOCUMENTS/EN ATTENTE depuis la page d’accueil pour téléverser le document

Doc. en attente  COOPAFOR

Tous

=

Rastaumant Matson
xXv
TEORR022 1358

Loy Merhn
20002002 10.20

TELEVERSER

SUPPRIMER

14
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Les documents téléversés apparaissent dans DOCUMENTS/TELEVERSES et n’apparaissent plus dans
les DOCUMENTS/EN ATTENTE :

Doc. en attente  COOPAFOR

Leroy Meslin
20/09°2022 10.29

Doc. téléversés  COOPAFOR

B Festaurant Maison
xv

1602022 1358
COOPAFCRM

i 3

Documents TELEVERSES

Les documents TELEVERSES sont les documents ont été téléversés dans I"appli Louty.

Suppression

| o Cocher le ou les documents téléversés a supprimer

o Cliquer sur SUPPRIMER DE CET APPAREIL
e Attention :
) Sile document a été importé depuis les fichiers le smartphone, il ne sera pas supprimé du
B smartphone.

SUPPRIMER DE CET APPAREIL

[

La suppression ne supprime pas les documents téléversés dans I’appli Louty
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| Remettre un document téléversé dans les documents en attente

o Tirer vers la droite pour faire apparaitre REMETTRE EN ATTENTE
o Cliquer SUR REMETTRE EN ATTENTE

Doc. léléversés  COOPAFORI

| Menu bas d’écran (hors page accueil)

H <

o Cliquer sur le bouton Home situé en bas a gauche pour revenir a la page d’accueil
o Cliquer sur la fleche située en bas a droite pour revenir a la page précédente

Le document apparait dans DOCUMENTS/EN ATTENTE et n’apparait plus dans les DOCUMENTS/TELEVERSES.
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Documents téléversés

| Mes Téléversements

FI | Fichiers

Mes fichiers

@ Télevers...

Autres actions

Aifi

Cette application permet :

o D’accéder al'ensemble des documents téléversés depuis I'application LoutyMobile ou téléversés depuis
I’explorateur de I'appareil
o De rattacher ces documents a une note de frais

Afficher la liste des téléversements

o Cliquer sur n(Chercher un téléversement) pour afficher la liste des téléversements
| Pour rechercher un ou des téléversement(s) :

o Filtrer par membre
o Et/oufiltrer par traitement

Attention : Un document traité est un document rattaché a une note de frais

Takvarsaments | Liste

Chercher un telemrsemﬁ Filtrer par membre ;

NOUVEAL TELEVERSEMENT = AUTRES ACTIONS

Fitrer selon iraltement ; Vioir bes télgversements du

O paTe DESCRIPTION MEMERE TRAIT. : en
0O 0302022 15:27.00 fraés garagista FORMEUR Marcp! .3 (o]

O 0310/2022 151700 layer octobre 2022 FORMEUR Marncel o &

0O 03102022 150200 Darbder FORMEUR Marcel L Lo

O 03102022 14/52.00 Telbcom FORMEUR Marcel 2 @

O 0302022 14:51:00 Papetetie FORMEUR Marcel

17
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o Cliquer sur pour télécharger un document

©

o Cliquer sur pour visualiser un document

Nouveau Téléversement

o Cliquer sur NOUVEAU TELEVERSEMENT

o Cliquer sur E

| L’explorateur de fichiers de I'appareil s’ouvre

| o Choisir un fichier
Mo chu Bichiss - F 2200006 pdf
o Renseigner le champ Description (obligatoire)

o Modifier si nécessaire le champ Date + heure
o Cliquer sur ENREGISTRER

Televersements [ Nouveau

Bowr o facldes [*.7)

Mamibra ; *
FORMEUR Marcel -

Dascriptson

Kit main libre voiture
Dale + haura - *

D4110/2022 12:21

OOGI0G paf

Le nouveau téléversement apparait dans la liste des téléversements

AL TRES ACTIONS

18
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| Modification

| o Cliquer sur la ligne du document téléversé a modifier (au niveau des champs description/date/membre)

Le document s’ouvre :

Taleversemanis | Kit makn libre vodure - 2022-10-04T12:21:00

AL TRES ACTIONS

Mambra - *

Descripton : *

Kit main liare vorturs

Dale + heure | *

041072022 12:21

Facture F2200006

04 octobre 2022

o Modifier la description et/ou la date du document
o Cliquer sur ENREGISTRER

| Suppression

| o Cocher le ou les document(s) téléversés a supprimer

O paTe DESCRIPTION MEMERE TRAIT.

DaM02022 12:21:00 Kit mamn libre vosture FORMEUR Marcel + 1

2022 15:27:00 frais garagisie FORMEUR Marcel

2022 15:17:00 loyer oclobre 2022 FORMEUR Marcai
O oaron2022 15:02:00 barbier FORMEUR Marcet
0O 032022 14:52:00 Téldcom FORMEUR Marcet
0O 0312022 14:51:00 Papeterie FORMEUR Marcel + 4

o Cliquer sur AUTRES ACTIONS/SUPPRIMER LES TELEVERSEMENTS DU PANIER

x

SUPPRIMER LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

CREER UUNE NOTE DE FRAIS AVEC LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

AJOUTER A UNE NOTE DE FRAIS LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

I T T O T T

|4

¢ © @ @ @ 9 @

19
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| o Confirmer la suppression

Demande de confirmation

1 eléversementis) non raité(s)
frais garagiste

Confirmez vous la suppression de cés leldversements 7

- !

Créer une note de frais a partir d’un ou de document(s) téléversé(s)

| o Cocher le ou les document(s) téléversé(s) a partir duquel ou desquels une note de frais sera créée :

Teldversemenis | Lisle

NOUVEAL TELEVERSEMENT  AUTRES ACTIONS

Chercher un 1éléversement Filtrer par membre Filtrer sedon traflement O Voir las tslsvarsaments du
B ‘B ‘B e

DATE DESCRIPTION MEMBRE TRAIT. : eou
102022 122100 KL mmen bee voilure FORMEUR Marce! s “
3052022 151700 loyer octobre 2022 FORMEUR Marcel - o
0O 031072022 15:02:00 bartles FORMEUR Marcel k. Lo
0O 031072022 14:52:00 Téldcom FORMEUR Marcel i L&)
0O 0302022 145100 Papotetrie FORMELUR Marcaol : o

| o Cliquer sur AUTRES ACTIONS/CREER UNE NOTE DE FRAIS AVEC LES TELEVERSEMENTS DU PANIER :

X

SUPPRIMER LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

4 CREER UNE NOTE DE FRAIS AVEC LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER Pp

AJOUTER A UNE NOTE DE FRAIS LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

E
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La note de frais s'ouvre sur I'onglet Ligne :

Type o8 pice Mo - Prénom |- Oale -~
Mols de fram FORMELIR LWarce H LIRS
BAEnl " Dt - - ==
Fr Fonma H s, OviTs: Eroanion
SITIET SHNS Sfnsgisler
Fichiers Rgeermont NOWCations Heslongur

FORiTTHES0H

Pettmoténe Wl 040000 GO00 HT 12,0 Bi00 7200 | AAFCRM I kEmanits MatosC: BOR B

o Renseigner les champs nécessaires a la création de la note de frais.
o Enregistrer la note de frais.

Le ou les document(s) téléversé(s) apparaissent dans la liste des fichiers de la note de frais :

i nes bt o ST R oS Historkpue

Agouter un fichser A 1 e Tk 1y, -

BEH iy e vatlung gt B min bee vatiens M RaeEe 122 FORMELIR Marced 19 68 Ko

Rattacher un ou des document(s) téléversé(s) a une note de frais

| o Cocher le ou les document(s) téléversé(s) a rattacher a une note de frais :

Téléversements [ Liste

NOUVEAL TELEVERSEMENT = AUTRES AC

Chercher un téléversement Fibtrer par membre Fitrer selon traitemem | Voir las taldvarsaments du
- B v B panier (1)

O paTe DESCRIPTION MEMBRE TRAIT. 8 e
O | 04/10/2022 12:21:00 Kit main libre voiture FORMEUR Marcal b | 2 O
O 03/10/2022 15:27.00 fraks garagiste FORMEUR Marcel - ©
0O 03102022 151700 boyer octobra 2022 FORMEUR Marcel k4 &
0O 03102022 15.02:00 barbler FORMEUR Marcel 3 &
L O310/2022 14:52:00 Talécom FORMEUR Marcel 2 &
2022 14:51:00 Papeters FORMEUR Marcel & [od

B
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| o Cliquer sur AUTRES ACTIONS/AJOUTER A UNE NOTE DE FRAIS LES TELEVERSEMENTS DU PANIER :

X

SUPPRIMER LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

CREER UNE NOTE DE FRAIS AVEC LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER

e e o
4 AJOUTER A UNE NOTE DE FRAIS LES 1 TELEVERSEMENT(S) DU PANIER P

| o Choisir la note de frais a laquelle sera ou seront rattaché(s) le ou les document(s) téléversé(s) :

=X
Choix de la note de frais

lote de frals
F'\.'.,,._. ge irals -

frais divers ( 72,00 € 04/10/2022 FORMEUR Marcel )

| o Ccliquer sur VALIDER

La note de frais s’ouvre sur I'onglet Fichiers :

Tiped e i O = Prrésndim - - Dane
e e S FORKELR Mace | 410200
At oojet * Etal
AAFCHRMAT = TS dnveds Birasan

E ety - Frefmmes Sans Snesgiyer E B
WAy HorEnty e Hinlongur

At o TiChees n T

g BEMIFNDD 12200 FORMELS hMartnd 15,60 Ko H

B rraadn tibne w0l pot e EH rriain Bhie

-
=
I Paperimie pal e Prapaer OO0y S5 10 FORMELR hane 41,59 3 H= I

Le ou les document(s) téléversé(s) apparaissent dans la liste des fichiers de la note de frais.

E
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Accéder a la note de frais a laquelle est rattaché un document téléversé

Depuis la liste des téléversements :

. oy .
o Cliguer sur la fleche 1 de la colonne Traitement
o Cliquer sur le titre de la note de frais

O pate DESCRIPTION ' N°* TITRE : eon
O 04/10/2022 12:21:00 Kit main libre volture Nota'da “nm B0E @ i ©
0O 03/10/2022 15:27.00 frals garagiste 2 ®

La note de frais correspondant au document téléversé s’ouvre.

Rattacher un document téléversé depuis une note de frais

| o Ouvrir une note de frais depuis la liste des notes de frais :

Afficher nussl les pidces archivées

P [~ Hr_
m- SR s w

e

[ osMonz FORMEUR Maresi rais divers e ||] AAFDRMAT WFMLAFDIRM = e

I e FORMEUR Marcel Teléphone octo 7200 (@] AsFoauar NFMAFDRM m- Y- I
| TTMAED D001 FORMEUR Marced Formeur Frais | o047 E AAEDRMAT NEMAFCRM Er T

[ 18221 210012 FORMEUR Marcsl Fermeut M Frai 208 .ua AAFCRMAT WFMARORME m- Y-
| ENICENE 210008 FORMEUR Marcel Formeur NOF 0 senta [ msroRmar REMAFORM e Y-

o Sélectionner I'onglet Fichiers
o Cliquer sur le menu déroulant Ajouter un fichier téléversé
o Choisir le fichier :

Enregistrer ~ Fem

Lignas Mérmo Fichiers Raglamants Matificaions Historiqua

i
I
+ Ajouté le
barbier - 03/10/2022 15:02:00

loueraciahce 2092 L (3100029 16.47.00

Télécom - 03/10/2022 14:52:00

Le fichier sélectionné est ajouté a la liste des fichiers de I’onglet Fichiers de la note de frais :

Lignes Mémo Fichiars Réglameants Motifications Hi

Ajouter un fichier | Ajouter un fichier (élaversa

Télécom. pdf i Télécom




